
Vergabevermerk für Liefer- und Dienstleistungen 

	Wert der Anschaffung / 
Dienstleistung netto (ohne USt/MWSt)
	Preisermittlung / Dokumentation

	Bis 1.000 €
	Keine Dokumentation notwendig (Direktauftrag nach §14 UVgO), aber wirtschaftlich und sparsam.

	1.000 € – 15.000 € 
	3 Anbieter*innen zur Angebotsabgabe auffordern, nachvollziehbare Preisermittlung (Verhandlungsvergabe nach §12 UVgO), in Ausnahmen nur 1 Angebot möglich (§12 Abs 3).

	15.000 € - 50.000 €[footnoteRef:1] [1:  Bei Auftragswerten ab 50.000€ bis zum EU-Schwellenwert (215.000€ Stand Mai 2022)  ist eine öffentliche Ausschreibung notwendig, bei der alle abgegebenen Angebote berücksichtigt werden müssen.] 

	Drei Angebote erforderlich (beschränkte Ausschreibung nach §§10 & 11 UVgO).



Schätzung des Auftragswertes gemäß bewilligtem Ausgaben- und Einnahmenplan:



Folgende Bieter*innen wurden zur Angebotsabgabe aufgefordert:
	

	

	




Eingegangene wertbare Angebote (als Anlage):
	Bieter*in: Name, Adresse, Ansprechpartner*in
	Angebot (netto)
	Angebot (brutto)

	
	
	

	
	
	

	
	
	




Auftragsvergabe an:
	Auftragnehmer*in
	Auftragsdatum
	Summe (brutto)

	
	
	

	
	
	

	
	
	




Begründung für die Auswahl
	






………………………				……………………………………….
Datum						Unterschrift

