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Projektforderung der Landesstelle fur EZ

Die Prasentation geht zurtck auf
einen Workshop am 15.3.2006
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Grundlagen der Antragstellung A

e Antragsberechtigung: eingetragene Vereine und Kirchengemeinden,
in der Regel mit Sitz in Berlin

e Merkblatt der LEZ und Verwaltungsvorschriften vor der Antragstellung
lesen

Rickfragen sind jederzeit méglich!

e Benutzung der Antragsformulare, Antradge auch elektronisch
einreichen

e Projektzeitraume mussen sich an Kalender/Haushaltsjahren
orientieren

e Kkeine vereinsinternen Veranstaltungen
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Antrags- und Entscheidungsfristen S

e Sind unter www.nord-sued-bruecken.de veroffentlicht

e Bearbeitung der Projektantrage, ggf. Ruckfragen: friihzeitiges
Einreichen sichert gentgend Zeit fir mogliche Nacharbeiten

e Verschickung aller formal und inhaltlich vollstandigen Antrage an den
Vergabeausschuss

e Vergabesitzung
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Einschrankungen bei der Entscheidung / Tl HEE
Mittelvergabe

e Sicherung der Gesamtfinanzierung: bei offenen Kofinanzierungen
Dritter wird tiber den Antrag entschieden, die Mittel konnen aber erst
ausgezahlt werden, wenn die Bescheide aller Finanzierungsgeber
vorliegen

e LEZ Gbernimmt keine ,Burgschaften“ flr moglicherweise
ausbleibende Drittmittel

e Der Antrag muss vor Projektbeginn gestellt werden — falls die
Entscheidung erst nach dem Projektbeginn erfolgt, vorzeitigen
Mitteleinsatz beantragen

Seite 4



stiftung nord-sud-brtcken

Frauen

Antragstellung

e Das Antraasformular

Antrag auf Bewilligung einer Zuwendung zur Durchflihrung von
entwicklungspolitischen MaBRnahmen bzw. Projekten

Berlin.de

wﬁanﬂtﬂﬁmaltu ng fr
Wirtschaft, hrb-eit und

Antragsteller/Antragstellerin: Projektbezeichnung:
Tel: Projektland:

Fax:

E-Mail:

Ansprechpartner/Ansprechpartnerin: Projektbeginn/-ende:

Wir beantragen die Gewahrung einer Zuwendung (Fehlbedarf) zur Projektférderung durch
einen zweckgebundenen Zuschuss in Hohe von EURO

Jahr Projektsumme Eigenmittel Drittmittel Fehlbedarf

incl. Verwaltungskosten
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Antragsformular

1.

1.1.

1.2.

1.4.

1.3.

1.5.

28.02.2008
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..I. |- o

Angaben zum Antragsteller

Selbstdarstellung des Antragstellers:
(u.a. finanzielle Situation, z.B. Spendenaufkommen, Mitgliedsbeitrage,
bisherige Aktivitaten, Erfahrungen in der Projektarbeit)

Rechtsverbindlicher Empfanger der Zuwendung:
(falls Antragsteller und Zuwendungsempfanger nicht identisch sind)

Es wird folgende Buchfuhrung angewandt:
einfache Einnahme u. Ausgabebuchfiihrung/doppelte Buchftihrung

Folgende Personen sind zur rechtsgeschéftlichen Vertretung
berechtigt :

In den letzten zwei Jahren durch die Landesstelle geforderte
Projekte:
Projektbezeichung, Geschaftszeichen/Projektnummer
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1.6 Ist eine (externe) Evaluierung der MaBnahme vorgesehen ? 11

Verpflichtend: bei mehr als zweimaliger Férderung

(8 44 LHO, 1.5.: Projektforderungen flr den selben Zweck oder den selben
Empfanger sind grundsatzlich auf drei aufeinander folgende Jahre zu
befristen):

Evaluierung muss nachweisen, dass “die Relevanz des Zuwendungszwecks
weiterhin gegeben ist”

NEU: Indikatoren missen immer angegeben werden, unabhéangig davon ob
eine externe Evaluierung vorgesehen ist oder nicht.

Quantifizierbare Erfolgsindikatoren
e Teilnenmerinnen
 Erreichte Personen
« Anzahl und (soweit messbar) Wirkung von Aktivitaten (z.B. Medienecho,
Aktionen der Zielgruppen...)
Qualitative Indikatoren
bei langerfristigen Mal3inahmen sinnvoll
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2. Projektbeschreibung - (Bildungs- und Offentlichkeitsarbeit)

(bite 30 gesondertem 2 31t die folgenden Sunstz erdautzm)

2.1. Zur Entstehung des Projektes
(u.a. Erfahrungen, ggf. Bezishung zu Projekien der Entwicklungszusammenarbeit)

2.2. Problemanalyse

(Beschreizung der gegenwarigen Situation, Beschrelbung des Problems, das mit Hlfe des
Projekies beseitigt werden 2oll, Voraussetzungen fur die Projekirealisierung)

2.3. Zielgruppe(n)
Beachrelbung der Ziglgruppe, Angaben zur Grilte der Zielgruppe

2.4, Ziele, erwartete Ergebnisse des Projektes
(Eeschreibung des Zustandes, der mit dem Freekt ereicht werden zoll)

2.5. MaRnahmen zur Erreichung des Projektzieles, Zeit- und Malnahmenplan
(sishe Anage 4)

2.6, Beitrag des Projektes zur geschlechtsspezifischen Betrachtungsweise
(Genderaspekt)

2.7 Angabe nachprufbarer Indikatoren fur die Ziel- und Ergebnisebene
(sishe Anage 3)

2.8 Nachhaltigkeit
iPersoekiiven des Projskiss/magliche Folgeprejekts! Risikoginachatzung)

Seite 9



Bl Senatsverwaltung flir

stiftung nord-std-brtcken

Wirtschaft, Arbeit und
Fl'-ﬂl.leﬂ N EE LR L
T EHRE

3. Projektbeschreibung - (Auslands-Projekte)1

(oite auf gesoncenem Blat ¢ 2 fogencen Punkie 2 3utem)

3.1 Zur Entstehung des Projektes
(u.a Erahrungen, gof Vorauferprojekts; dis Projektanforderung des auslandischen Fartners
izt maglichst beizufigen)

3.2 Rolle der auslandischen Projektpartnerorganisation
(u.a. Crganigationsform, bisherige Erfahrungen in der Projektarbeit, Beziehung zur Zie'grup-
pe)

3.3 Problemanalyse
(Beschreibung der gegenwartigen Situation, Beschrelbung des Prokiems, das mit Hilfe des
Projekies bessitigt werden scll, Voraussetzungen fur die Projekirealisierung)

3.4 Zielgruppein)
(Status, Anzahl der direkt durch das Projekt geforderien Personen, sozia'e Wirkung des Pro-
jekies auf das Umfeld)

3.5 Ziele, erwartete Ergebnisse des Projektes
(Beschreibung des Zustandes. der mit dem Frojekt erreichi werden 2oll}

3.6 Geplante Manahmen und Projektschritte

1 Auslandsprojekie sind nur féroerfahig m Zusammennang mt Stadtepantinerschafien ces Senats, der Bezrke sowe im
Rahrren von Schu pannerschafien,
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3.4. Inhaltliche Konzeption, Zeit- und Mallnahmenplan
Muster
Anlage 4

Muster fur einen Zeit- und Manahmenplan:

MaBnahmen Zeitraum
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Projektkurzdarstellung Figi

e sSoll im Internet veroffentlicht werden

e dient der Rechenschaft der LEZ gegenuber ,Hausleitung®, Parlament,
Beirat

e Format einhalten — nicht mehr als 3.400 Zeichen

e bei Antragstellung UND bei Abrechnung (in aktualisierter Fassung)
einreichen
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Kostenplan: enthélt alle Kosten, Verwaltungskostenpauschale extra ausweisen

28.02.2008

Personalkosten:

» Begrenzung durch BAT,

» NEU: bisherige Honorarstaffel wurde ersetzt (Harmonisierung mit Inwent/BMZ)
» NEU: Honorare an Vorstandsmitglieder sind kinftig zulassig

» ,angemessener Aufwand®, keine Prifung, Ausnahmen bei Drittmitteln

Sachkosten:

» Kostenvoranschlage

» keine ,allgemeine* Ausstattung wie Beamer, PC

» tatsachlich erforderliche Dinge

» keine Reisekosten flir Reisen von Nord nach Sud

» gesetzlich nicht vorgeschriebene Versicherungen

» Projektforderung in Krisengebieten

» Unterkunft/VVerpflegung in Einzelfallen bei Erhebung von TN-Beitragen

Verwaltungskostenpauschale:
» i.d.R. 4% des Fehlbedarfs, als Ausnahme 6% und bei Auslandsprojekten
» maximal 1.600,00 €
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Aufstellung von Kosten- und Finanzierungsplanen T

Finanzierungsplan: zeigt, wer welche Anteile finanziert (mindestens
Eigenanteil und LEZ)

Bei Drittmittelfinanzierungen i.d.R. Anteilsfinanzierung, sonst
Fehlbedarfsfinanzierung

Eigenanteil mindestens 10% der Projektsumme
Drittmittel gelten als Eigenmittel

bei umfangreichen Projekten (ab > 30 T€) Drittmittel ,,erwlinscht®,
Versuch ist nachzuweisen

Ubereinstimmung der Finanzierungsplane mit denen anderer Geber
(Ausnahme Verwaltungskosten)

TN-Gebuhren bei Seminaren, Wochenendveranstaltungen
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Finanzierungsplan

Finanzierungsplan

EURD EURD

1. [Eigenantsil (bar)
2. |Teilnehmerbeitrage*!

0.00
3. |Drittmittelt=! {beantragt oder bewilligt)
4. |Sonstige Einnahmen (u.a. Verkaufserldse, Eintrittsgelder)

0.00
Projekigesamisinnahmen 0.00
Beaniragter FehlbedarflS! | Zuwendung 0,00
Zuzilglich Verwaltungskostenpauschalel”) (pauschal bis % des beantragten Fehl-
bedarfs, bis max. 1.532 00 Eurc]. bei Inlandsprojekien i.d.B. max. 4 % 0.00
Ergibt eine Gesamtzuwendung 0,00

(1) Bie Sellenbeschrelbungen analeg BAT belflgen; Fersansndaten: Name, Alter, Famillensiatus, Steuerklasss, Anzahl ger Kinder
LB

(2] etz

2] Bal Vergabs von Aufiragen sind 3 Kostenvoranschiage einzursizhen.

(4] Bal Seminarveranstaibungen u.a.

(%] Bal DAttmitt=Mnanzierung biien wir, en an andere Miteigeber gerlchisten Antrag als Anlage beloufigen.

(%] Differenz Zwischen Projektgesamiausgaben und Projektgesamisinnahmen

(7} Digse wird nur dann gewanrt, wenn unier der Poslion 3. Sachausgaben (Verwaltung) keine Angaben gemacht wurden.
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Finanzierungsplan W

4.3. Vorsteuerabzugsberechtigung gemaR § 15 Umsatzsteuergesetz

besteht. Die Einnahmen und Ausgaben enthalten keine MwSt.
besteht nicht.

4.4 Fur den gleichen Zweck wurden/werden bei folgenden offentlichen und nichtof-
fentlichen Stellen Mittel beantragt:
Stelle Héhe der bean- davon bereits Antrag ist
tragten Mittel bewilligt beigeflgt
EURO EURO
[]Ja [ ] Nein
[]Ja [] Nein
[]Ja [] Nein
[]Ja [] Nein
[]Ja [ ] Nein
[]Ja [] Nein
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Mittelabruf

e Bewilligungsbescheid, Empfangsbestéatigung, Mittelanforderung
Mittelauszahlung auf schriftliche Anforderung auf Vereinskonto

e Mittelauszahlung friilhestens nach 4 Wochen oder bei Bestatigung
Klageverzicht

e Nachweis der Drittmittel durch Vorlage des Bewilligungsbescheides
vor der Mittelauszahlung

e Mittelverwendung innerhalb von 2 Monaten nach Anforderung
e fruhzeitig Mittelabrufsformular einreichen

zuerst Verwendung der Eigenmittel in voller Hohe (bei Fehlbedarf),
sonst anteilig

..I. |- o
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Projektdurchfihrung

Mittelansatze sind verbindlich (bestatigte Kostenpositionen bis 20%
verschiebbar)

>20% schriftlicher Umwidmungsantrag

Mehrkosten sind aus Eigen- bzw. Drittmitteln zu finanzieren
Verwendung der Fordermittel im Haushaltsjahr

Hinweis auf Férderung durch LEZ mit Logo

BRKG: Kilometerpauschale: 0,20 €/km max. 130 €, Ausnahme in
besonderen Fallen 150 €

Tagegelder abzuglich unentgeltlicher Verpflegung (20/40/40%)
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Projektabrechnung
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inhaltliche Fragen

einfacher und ausfuhrlicher Verwendungsnachweis
Anforderungen an Sachbericht und Projektkurzbeschreibung,
Anforderungen an Finanzbericht

Ruckzahlungen / Zinsforderungen / Prifungsverfahren

Verspéatete Einreichung von Abrechnungen (und deren mdgliche
Folgen)
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e Verwendungsnachweis:
— Sachbericht
— Finanzbericht
— Belegliste

Prifung bei gemeinsamer Finanzierung durch verschiedene
Offentliche Finanzierungsgeber

Aktualisierte Projektkurzbeschreibung (als Datel)
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Sachbericht

e Soll Uber die Durchfihrung des Projektes Auskunft geben
(Auswertung von Planung und Vorbereitung, Besonderheiten /
Anderungen bei der Durchftihrung)

e Soll Gber Ergebnisse, Wirkungen und Perspektiven Auskunft geben

e Soll nicht nur Information der LEZ und/oder anderer Geldgeber
dienen, sondern auch der eigenen Reflexion

e Benennung von Erfahrungen / Erkenntnissen, die anderen Vereinen
hilfreich sein kdnnten

e Ist— &hnlich wie der Antrag — ,,Aushéangeschild“ des Vereins
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e Belegliste (strukturiert nach Kostenplanpositionen)
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Verwendungsnachweise BT
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e Finanzbericht (Soll-Ist-Vergleich)
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Verwendungsnachweise BT

stiftung nord-std-bricken

e Finanzbericht (Soll-Ist-vergleich)
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Verwendungsnachweise I
e Dbei verminderten Projektkosten -
» Verringerung der Verwaltungskostenpauschale

» anteilige bzw. vollstandige Reduzierung des LEZ-
Zuschusses abhangig von Finanzierungsart

e dto. bei hoheren Drittmitteln
e Dbei Auftragsvergabe Vertrage vorlegen (vollist. VN)
e Aufbewahrungsfrist fir Belege mind. 5 Jahre

e Stichprobenartige Kontrolle bei einfachen VN
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Verwendungsnachweise T
e Rickzahlung nicht beanspruchter Fordermittel sofort nach -
Projektabschluss
» im Ifd. Haushaltsjahr an Nord-Sud-Brlcken,

» nach Abschluss des Haushaltsjahres an LEZ » vorher
Kassenzeichen anfordern

e Dbei verspateter Rickzahlung Zinsforderung méglich

e Abrechnungstermin i.d.R. ein Monat nach Projektabschluss
bzw. It. Bewilligungsbescheid (rechtzeitig Verlangerung
beantragen)

e neue Projekte nur nach Vorlage alter tGberfalliger
Abrechnungen
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Anregungen
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Fragestellungen bei der Projektdurchfuhrung
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